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Apresentação 

 

Este documento na forma de manual tem por finalidade auxiliar os avaliadores 

de propostas na utilização do sistema de publicações.  

O Sistema de Publicações é um software desenvolvido e registrado pela pró-

reitoria de pesquisa e extensão – PROPEX – que visa auxiliar as atividades cotidianas 

referentes ao gerenciamento de eventos nas unidades do Instituto Federal de Sergipe. 

Inicialmente o sistema foi projetado para automatizar todos os processos de 

gerenciamento dos programas, de pesquisa e extensão, coordenados pela PROPEX. No 

entanto, a idéia se tornou interessante, e o sistema teve suas funcionalidades 

estendida a atender todo e qualquer evento apoiado/organizado pelo Instituto Federal 

de Sergipe - IFS. 
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1.  O que o avaliador precisa saber? 
 

1. Todos os avaliadores deverão está cadastrados no sistema de publicacoes do IFS; 

2. Um avaliador pode se cadastrar em mais de uma área temática, mesmo que em 
grandes áreas distintas, conforme sua formação; 

 
3. Os avaliadores deverão estar vinculados a uma instituição de ensino superior – 

instituto ou universidade, e ter no mínimo mestrado como último grau de formação; 
 

4. A distribuição das propostas1  será feita de forma aleatória pelo sistema, respeitando o 
critério de equivalência de quantidade na distribuição pelos avaliadores.  

 
5. Quando o avaliador entender que não reúne condições de avaliar o trabalho, deverá 

rejeitá-lo imediatamente (rejeitar a avaliação); 
 
6. Os avaliadores deverão cumprir os prazos estabelecidos para avaliação, caso contrário, 

serão descredenciados do sistema.  Com relação aos prazos:  
 

6.1 Aceitar avaliar uma proposta   

Ao ser designado uma proposta ao avaliador, o mesmo terá um prazo de 2 

(dois) dias para aceitar avaliar. Passado os dois dias sem qualquer 

pronunciamento será contabilizada uma falha ao avaliador e a proposta será 

automaticamente encaminhado para um novo avaliador; 

6.1.1 Avaliar trabalho  

 O prazo de avaliação de um trabalho será de 3 (três) dias. Extrapolado o 

prazo, o avaliador terá 1 (um) dia para justificar-se. A justificativa será 

avaliada pelo coordenador da área/programa correspondente; 

6.1.2  Justificativa aceita 

Serão acrescidos 2 (dois) dias para o avaliador concluir sua avaliação. 

Neste caso  não será contabilizada nenhuma falha ao avaliador; 

6.1.3  Justificativa Rejeitada 

Será contabilizada uma falha ao avaliador e a proposta será 

encaminhada a um novo avaliador, da mesma forma se nenhuma 

justificativa for dada; 

                                                      
1
 Trabalho/projeto 
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6.1.4 Das falhas 

Quando contabilizada três falhas, o avaliador será descredenciado do 

evento; 

7. O avaliador deverá consultar o seu correio eletrônico pelo menos uma vez a cada dia, 
neste caso, em período de avaliação; 

 
8. Qualquer duvida/sugestão a respeito da usuabilidade do sistema entrar em contato a 

partir do email publicacoes.suporte@ifs.edu.br 
 

9. O avaliador que desejar descredenciar-se do sistema deve encaminhar email para 
publicacoes.suporte@ifs.edu.br manifestanto sua vontade. 

  

mailto:publicacoes.suporte@ifs.edu.br
mailto:publicacoes.suporte@ifs.edu.br
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2. Efetuando cadastro como avaliador 
 

 
SIGA OS PASSOS A SEGUIR: 

 
 

1. Acesse o site (publicacoes.ifs.edu.br)  e observe o menu Cadastro no lado 

esquerdo da tela. Para efetuar o cadastro como avaliador clique em “Avaliador 

de Proposta”. 

 

 
 

2. Você será redirecionado para o formulario de cadastro. Preencha o formulário 

com os dados solicitados e clicar em “Avançar”. 
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3. Você será direcionado para a segunda etapa do cadastro. Na tela a seguir você 

deverá informar em quais areas e eventos deseja atuar como avaliador. Para tanto 

siga os passos:  

3.1. Selecione o programa/evento (primeira combo) em que deseja 

atuar como avaliador. Selecionado o evento, serão carregadas todas as 

grandes áreas disponiveis para o evento em questão; 

3.2.  Selecione a grande área desejada (segunda combo). Quando 

selecionada serão listadas todas as áreas correspondentes. 

3.3.  Agora você deverá selecionar as área (no terceiro combo). Após 

selecionar a área, clique em “enviar” 

Repita o passos 3 até inserir todas as áreas desejadas. Finalizando a inserção das áreas 
clique em “Salvar” 
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4. Finalizado o cadastro será enviada uma mensagm para o endereço de e-mail 

informado no formulario de cadastro. Após a validação do seu cadastro, você 

receberá um segundo e-mail notificando seu acesso ao sistema. 
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3. Entrando no sistema para avaliar uma 

proposta 
 
 

Se você já efetuou o cadastro no sistema de publicações, cheque seu correio 
eletrônico, se ainda não recebeu nenhum e-mail, aguarde.  
 
O avaliador só poderá efetuar login após a validação do cadastro. Assim que 
validado cadastro, o mesmo receberá um e-mail de ativação de conta. Siga as 
instruções do e-mail para ativá-la. 

 
SIGA OS PASSOS A SEGUIR: 

 
1. Acesse o site (publicacoes.ifs.edu.br)  e observe o lado direito da tela, clique em 

“login”. 
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2. Você será redirecionado para a tela de login. Utilize os dados informados no 

ato do cadastro para acessar o sistema, usuário e senha. Preencha os dados e 

clique em “Entrar”.  

 

3. A tela abaixo será sua página inicial toda vez que logar no sistema.  Na parte 

superior da tela estarão suas informações pessoais. Logo depois, as propostas 

que estão sob sua avaliação. Na aba “solicitações para avaliação de projetos”, 

encontram-se as novas solicitações, ou seja, propostas que estão com 

solicitação de avaliação pendente. 

Para uma melhor visualização, as propostas que estão sob avaliação são 
organizadas por status. Segue abaixo o detalhamento para maior 
entendimento: 

 
 

A. Prazo de avaliação extrapolando: O avaliador extrapolou o prazo de 

avaliação e ainda não se justificou; 

B. Aguardando avaliação de justicativa: O avaliador já se justificou, no 

entando, sua justificativa ainda não foi validada.  

C. Avaliação pendente: O avaliador aceitou avaliar o trabalhos/projetos, 

no entanto, não começou avaliar; 

D. Avaliação concluida: O avaliador já concluiu a valiação. 
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4. Sempre que uma proposta for designado para avaliação, o avaliador será 
notificado via e-mail e para o mesmo, surgirá em sua página inicial à aba 
“solicitações para avaliação de projetos”. O avaliador terá a opção de aceitar ou 
não avaliar. 

 
5. As propostas aceitas para avaliação ficarão na aba “propostas sob avaliação”, 

de acordo com a figura a seguir. Para começar a avaliá-la clique sobre o link 

“preencher formulário de avaliação”; 

6. Você será redirecionado para o formulário de avaliação que deverá ser 

preenchido. Depois de preenchido o formulário, clique em “salvar”.  O 

formulário de avaliação será composto por questões objetivas. Cada questão 

Aceitar ou Rejeitar 
avaliar  

Legenda de status 

Clique para visualizar o 
arquivo 
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conterá 5 itens. Apenas um item de cada questão poderá ser selecionado. Uma 

vez finalizado e salvo, este não poderá mais ser alterar, apenas consultado. 

 

 

 

 

 

Prazo para concluir  a 
Avaliação 

Icone de status, 
conforme legenda a 
proposta está com 
avaliação pendente. 



 
 

 

 
 
Portal: publicacoes.ifs.edu.br  
Dúvidas/sugestões: publicacoes.suporte@ifs.edu 

 

13 

 

 

Nota de Corte 
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4. Apresentando Justificativa 
 

Sempre que um prazo for extrapolado o avaliador deverá apresentar uma 
justificativa. Para tanto, siga os passos seguintes: 

 
1. Depois de efetuar login no sistema, na tela principal encontre a proposta 

que está com status “prazo de avaliação extrapolando”. Encontrando-o, 
clique sobre o titulo. 

 

 
2. Você visualizará todas as informações da proposta, bem como o local onde 

deverá ser apresentada a justificativa. Depois de inserida a justificativa, 
clique em “enviar”. 
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Local onde deve ser 
inserida a justificativa 


