SISPubli &

Manual de
Instrucoes

PROPEX
PRO-REITORIA DE PESQUISA E EXTENSAO
Outubro/2015




Apresentac¢ao

Este documento na forma de manual tem por finalidade auxiliar os avaliadores

de propostas na utilizagdao do sistema de publicacoes.

O Sistema de Publicagées ¢ um software desenvolvido e registrado pela pro-
reitoria de pesquisa e extensao — PROPEX — que visa auxiliar as atividades cotidianas
referentes ao gerenciamento de eventos nas unidades do Instituto Federal de Sergipe.
Inicialmente o sistema foi projetado para automatizar todos os processos de
gerenciamento dos programas, de pesquisa e extensdo, coordenados pela PROPEX. No
entanto, a idéia se tornou interessante, e o sistema teve suas funcionalidades
estendida a atender todo e qualquer evento apoiado/organizado pelo Instituto Federal

de Sergipe - IFS.
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1. O que o avaliador precisa saber?

1. Todos os avaliadores deverao esta cadastrados no sistema de publicacoes do IFS;

2. Um avaliador pode se cadastrar em mais de uma area tematica, mesmo que em
grandes areas distintas, conforme sua formacao;

3. Os avaliadores deverdo estar vinculados a uma instituicdo de ensino superior —
instituto ou universidade, e ter no minimo mestrado como ultimo grau de formacao;

4. A distribuicdo das propostas® sera feita de forma aleatéria pelo sistema, respeitando o
critério de equivaléncia de quantidade na distribuicdo pelos avaliadores.

5. Quando o avaliador entender que ndo relne condi¢cdes de avaliar o trabalho, devera
rejeita-lo imediatamente (rejeitar a avaliacdo);

6. Os avaliadores deverdo cumprir os prazos estabelecidos para avaliagdo, caso contrario,
serdo descredenciados do sistema. Com relacdo aos prazos:

6.1 Aceitar avaliar uma proposta

Ao ser designado uma proposta ao avaliador, o mesmo terd um prazo de 2
(dois) dias para aceitar avaliar. Passado os dois dias sem qualquer
pronunciamento sera contabilizada uma falha ao avaliador e a proposta sera
automaticamente encaminhado para um novo avaliador;

6.1.1 Avaliar trabalho

O prazo de avaliacdo de um trabalho serd de 3 (trés) dias. Extrapolado o
prazo, o avaliador terda 1 (um) dia para justificar-se. A justificativa sera
avaliada pelo coordenador da 4rea/programa correspondente;

6.1.2 Justificativa aceita

Serdo acrescidos 2 (dois) dias para o avaliador concluir sua avaliacdo.
Neste caso ndo sera contabilizada nenhuma falha ao avaliador;

6.1.3 Justificativa Rejeitada

Serd contabilizada uma falha ao avaliador e a proposta serd
encaminhada a um novo avaliador, da mesma forma se nenhuma
justificativa for dada;

! Trabalho/projeto

PROPE
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6.1.4 Das falhas

Quando contabilizada trés falhas, o avaliador serd descredenciado do
evento;

7. O avaliador deverd consultar o seu correio eletronico pelo menos uma vez a cada dia,
neste caso, em periodo de avalia¢do;

8. Qualquer duvida/sugestdo a respeito da usuabilidade do sistema entrar em contato a
partir do email publicacoes.suporte@ifs.edu.br

9. O avaliador que desejar descredenciar-se do sistema deve encaminhar email para
publicacoes.suporte@ifs.edu.br manifestanto sua vontade.
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2.Efetuando cadastro como avaliador

SIGA OS PASSOS A SEGUIR:

1. Acesse o site (publicacoes.ifs.edu.br) e observe o menu Cadastro no lado
esquerdo da tela. Para efetuar o cadastro como avaliador clique em “Avaliador

de Proposta”.

SisPubli &

Sistema de Publicacdo do IFS

SEMANA NACIONAL

DE CIENCIA E TECNOLOGIA
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/ CERTIFICADOS Vocé esta aqui: Pagina Principa

2. Vocé serd redirecionado para o formulario de cadastro. Preencha o formulario
com os dados solicitados e clicar em “Avancar”.
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CADASTRO DE AVALIADOR

u Preenchimento Obrigatdric

= CPF:

(Apenas Mameros)

= Instituicdo: — SELECIONE - v
= Formagdo: — SELECIOMNE —

s URL do Curriculo Lattes:

= Nome!

= Nome de Usuario:
(Sem Caracteres Especiais)

s Senha:
= Verificar Senha:

= Recebe Bolsa de Pesquisa

do CNPg? Sim 2 Nao
= Sexo: Feminino Masculino
s E-mail:

s Tel. Celular:
(Apenas Nameros)

Tel. Fixo:
(Apenas Numeros)

@D,

3. Vocé sera direcionado para a segunda etapa do cadastro. Na tela a seguir vocé
deverd informar em quais areas e eventos deseja atuar como avaliador. Para tanto
siga 0s passos:

3.1. Selecione o programa/evento (primeira combo) em que deseja
atuar como avaliador. Selecionado o evento, serdo carregadas todas as
grandes areas disponiveis para o evento em questao;

3.2 Selecione a grande d4rea desejada (segunda combo). Quando
selecionada serdo listadas todas as dreas correspondentes.

3.3. Agora vocé devera selecionar as area (no terceiro combo). Apds
selecionar a area, clique em “enviar”

Repita o passos 3 até inserir todas as dreas desejadas. Finalizando a insercdo das areas
clique em “Salvar”
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s Preenchimento Obrigatorio

s Programa/Evento: PIBIC 2015 v
s G. Area Tematica: —~SELECIONE-- ¥
u Area: —SELECIONE-- v

AREAS DE ATUACAO \

=

« Ciéncia da Computagdo PIBIC 2015

2=
ATENCAO:

Esta é 3 segunda parte do cadastro de avaliador, nesta vocé ird inserir as suas areas de atuagdo. Ao
selecionar uma grande drea serdo carregadas todas as dreas correspondentes a essa grande area, sempre
que selecionar a drea de atuacdo clique no botdo enviar para inserir-la. Quando todas as areas desejadas
estiverem cadastradas clique no botdo salvar para finalizar o cadastro!

4. Finalizado o cadastro serd enviada uma mensagm para o endereco de e-mail
informado no formulario de cadastro. Apds a validacdo do seu cadastro, vocé
receberd um segundo e-mail notificando seu acesso ao sistema.

Avaliador

CADASTRO EFETUADO COM SUCESSO!
Aguarde a validacdo do seu cadastro por um coordenador!
Assim que liberado vocé recebera um e-mail para ativacdo da conta!
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3.Entrando no sistema para avaliar uma
proposta

Se vocé ja efetuou o cadastro no sistema de publicacdes, cheque seu correio
eletronico, se ainda ndao recebeu nenhum e-mail, aguarde.

O avaliador s6 poderd efetuar login apds a validacdo do cadastro. Assim que
validado cadastro, o mesmo receberd um e-mail de ativacdo de conta. Siga as
instrucdes do e-mail para ativa-la.

SIGA OS PASSOS A SEGUIR:

1. Acesse o site (publicacoes.ifs.edu.br) e observe o lado direito da tela, clique em
“login”.

- ey -
.
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Sistema de Publicacao do IFS
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CADASTRO m m .
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Avaliador de Proposta
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2. Vocé sera redirecionado para a tela de login. Utilize os dados informados no
ato do cadastro para acessar o sistema, usuario e senha. Preencha os dados e
clique em “Entrar”.

LOGIN

Usuaro:

Senha:

N\

Mao possue cadastro?

- Clique aqui para se cadastrar como usuario. Este cadastro lhe permite se inscrever em qualquer
evento (para publice) efou programa (servidor interno do IFS) gerenciado pelo sistema de
publicacdes.

- Clique aqui para se cadastrar como avaliador dos trabalhos submetidos nos eventos/programas
gerenciados pelo Sistema de Publicacdes

Ja possue cadastro, mas ndo recorda a senha? cligue em Esqueci minha Senha

3. A tela abaixo sera sua pagina inicial toda vez que logar no sistema. Na parte
superior da tela estardo suas informacgdes pessoais. Logo depois, as propostas
gue estdo sob sua avaliacdo. Na aba “solicitacbes para avaliacGo de projetos”,
encontram-se as novas solicitagdes, ou seja, propostas que estdo com
solicitacdo de avaliacdao pendente.

Para uma melhor visualizacdo, as propostas que estdo sob avaliacdo sdo
organizadas por status. Segue abaixo o detalhamento para maior
entendimento:

A. Prazo de avaliagcdo extrapolando: O avaliador extrapolou o prazo de
avaliacdo e ainda ndo se justificou;

B. Aguardando avaliagao de justicativa: O avaliador ja se justificou, no
entando, sua justificativa ainda nao foi validada.

C. Avaliagdo pendente: O avaliador aceitou avaliar o trabalhos/projetos,
no entanto, ndo comecou avaliar;

D. Avaliagao concluida: O avaliador ja concluiu a valiagao.
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Area Restrita

Z Alterar Cadastro QAlterar Senha % Sair

Pagina do Avaliador

DADOS PESSOAIS
Instituicdo: # NNV
Nome: & R
E-Mail:

SOLICITACOES PARA AVALIACAO DE PROJETOS

Titulo: PHONEGAP - UM SOLUC,&O VIAVEL PARA CROSSPLATAFORM Download
Evento: PIBIC

G. Area Tematica: Ciéncias Exatas e da Terra

Area Tematica: Ciéncia da Computacao

Prazo para Avaliacao: 2 Dias Apos a Data de Aceite

Y T
’ Clique para visualizar o
arquivo

PROJETOS SOB AVALIACAO

Aceitar ou Rejeitar

avaliar Nenhum dado Encontrado.

T Aguardando Avaliacdo de Justificativa
Z Prazo de Avaliacdo Extrapolado
Avaliacdo Pendente

\v Artigo Avaliado j

Legenda de status

4. Sempre que uma proposta for designado para avaliacdo, o avaliador sera
notificado via e-mail e para 0 mesmo, surgira em sua pagina inicial a aba
“solicitagOes para avaliacao de projetos”. O avaliador terd a opgao de aceitar ou
nao avaliar.

5. As propostas aceitas para avaliacdo ficardo na aba “propostas sob avaliacdo”,
de acordo com a figura a seguir. Para comecar a avalid-la clique sobre o link
“preencher formuldrio de avaliacGo”;

6. Vocé serd redirecionado para o formuldrio de avaliacdo que devera ser
preenchido. Depois de preenchido o formulario, clique em “salvar”. O
formulario de avaliacdo sera composto por questdes objetivas. Cada questdo
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contera 5 itens. Apenas um item de cada questdo podera ser selecionado. Uma
vez finalizado e salvo, este ndo podera mais ser alterar, apenas consultado.

m {Z Alterar Cadastro

Q. Alterar Senha x Sair

Pagina do Avaliador

DADOS PESSOAIS
Instituicdo: AamE———

Nome:

& TR R OD

E-Mail:

| EmesRaSTEr——T—

PROJETOS SOB AVALIACAO

Titulo: PHONEGAP - UM SOLUGAQ VIAVEL PARA CROSSPLATAFORM  Download g2
Evento: PIBIC

G. Area: Ciéncias Exatas e da Terra /_

Area: Ciéncia da Computacdo

AVALIACAQ PENDEN

LEGENDA

I Aguardando Avaliacdo de Justificativa
I Prazo de Avaliagdo Extrapolado

- Avaliacdo Pendente

v Artigo Avaliado
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Area Restrita

FORMULARIO DE AVALIACAO

= Preenchimento Obrigatério

m 1) Contribuicdo para o desenvolvimento cientifico e/ou tecnoldgico, considerando a importancia e aplicagdo
para o desenvolvimento da regido: demonstracdo de atendimento de demanda sdcio-econémico-ambiental
relevante para a regido.

/1 - Otimo (20 pontos)
/2 - Bom (15 pontos)

"' 3 - Regular (10 pontos)
") 4 - Ruim (5 pontos)

m 2) Qualidade técnica do projeto/trabalho: clareza da definicdo do problema e objetivos; adequacao
metodoldgica; adequacdo cronoldgica; procedimento de divulgacdo e apropriacdo dos resultados pela
sociedade.

£ 1 - Otimo (20 pontos)

)2 - Bom (15 pontos)

' 3 - Regular (10 pontos)
4 - Ruim (S pontos)

u 3) Viabilidade de execucdo do projeto conforme grau de sustentabilidade sdcio-ambiental.

) 1 - Otimo (20 pontos)
‘' 2-Bom (15 pontos)
"' 3 - Regular (10 pontos)
)4 - Ruim (5 pontos)
m 4) Originalidade (carater inédito e inovador do trabalho; contelddo contém resultados de pesquisa cientifica) e
Relevancia do Tema (importancia do assunto para a drea do conhecimento).
) 1 - Otimo (20 pontos)
)2 -Bom (15 pontos)
'3 - Regular (10 pontos)
‘)4 - Ruim (5 pontos)
® 5) Parceria(s) do projeto (empresas, instituicdes publicas, privadas, organizacdes de terceiro setor, setores
internos do IFS, etc)
(1 - Otimo (20 pontos)
/2 - Bom (15 pontos)
‘. 3 - Regular (10 pontos)
‘' 4 - Ruim (5 pontos)

Projeto Aprovado _
Projeto Reprovado \( 60
C=D Gy
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4.Apresentando Justificativa

Sempre que um prazo for extrapolado o avaliador devera apresentar uma
justificativa. Para tanto, siga os passos seguintes:

1. Depois de efetuar login no sistema, na tela principal encontre a proposta
gue estd com status “prazo de avaliacGo extrapolando”. Encontrando-o,
clique sobre o titulo.

Area Restrita

# Alterar Cadastro QAlterar Senha % Sair

Pagina do Avaliador

DADOS PESSOAIS
Instituicdo: + assissesiasteisesmabonitaines
Nome: & e T e e Y
E-Mail: e —

PROJETOS SOB AVALIACAO

\_/ sihemdedetedessinchuinnding
‘ LEGENDA

Aguardando Avaliacdo de Justificativa
Prazo de Avaliacdo Extrapolado
Avaliacdo Pendente

Artigo Avaliado

" M

<

2. Vocé visualizara todas as informacdes da proposta, bem como o local onde
devera ser apresentada a justificativa. Depois de inserida a justificativa,
clique em “enviar”.
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Area Restrita

| @ Alterar Cadastro H &Alterar Senha H % Sair

Pagina do Avaliador

DADOS PESSOAIS

Instituicdo: «# Il
Nome: &t e o e e
E-Mail: g

PROJETOS SOB AVALIACAO
A e N T i R ST AN I PARA CROS  ATAFORM

Titulo: PHONEGAP - UM SOLUGAOQ VIAVEL PARA CROSSPLATAFORM

Evento: PIBIC
G. Area: Ciéncias Exatas e da Terra
Area: Ciéncia da Computacdo

Prazo Dado para Avaliacdo: 23/09/2015
Prazo para Justificativa: 03/10/2015

Preencher Justificativa:

N

G )

—
\ PRAZO DE AVALIACAO EXTRAPOLADO
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