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Apresentac¢ao

Este documento na forma de manual tem por finalidade auxiliar os usudarios de apoios

aos eventos a gerir suas edi¢des utilizando o sistema de publicagoes.

O Sistema de Publicagbes é um software desenvolvido e registrado pela PROPEX que
visa auxiliar as atividades cotidianas referentes ao gerenciamento de eventos nas unidades do
Instituto Federal de Sergipe. Inicialmente o sistema foi projetado para automatizar todos os
processos de gerenciamento dos programas, de pesquisa e extensdo, coordenados pela pré-
reitoria de pesquisa e extensdo — PROPEX. No entanto, a idéia se tornou interessante, e o
sistema teve suas funcionalidades estendida a atender todo e qualquer evento

apoiado/organizado pelo Instituto Federal de Sergipe - IFS.

Portal: publicacoes.ifs.edu.br
Administragdo: http://intranet.ifs.edu.br/intranet/index.wsp
Duvidas/sugestdes: publicacoes.suporte@ifs.edu.br
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1.Efetuando Login

Acesse <http://intranet.ifs.edu.br/intranet/index.wsp>.

Se vocé ja se cadastrou anteriormente no Sistema de Publicacdes e lembra do usuario e

senha, favor informa-los nos locais solicitados.

Se vocé ja efetuou cadastro, mas ndo lembra dos dados, usudrio e/ou senha, clique
em gerar senha. Para tal, vocé deve informar o email que utilizou no ato do cadastro. Caso nao

recorde este email, deve-se enviar solicitacdo para publicacoes.suporte@ifs.edu.br. Na

solicitacdo deve ser informado o motivo da solicitacdo juntamente com a identificacdo do

solicitante. A seguir, verificar a sequencia de imagens.

Para efetuar login, informar

- 4 s dados nos respectivos campose
Para solicitacdo de nova senha DE
E

clicar emm “ok”

—EE—

Inicioc Portal Webmail Sistemas

USUARIO

& Gerar 5enha
SERVIDOR
Servidor Pdblico

Siapehet
Tranzparancia Poblica

Usuario: - Senha:-

Quarta-feira, 01 de

Pagina Inicial

Até o dia 21 de fevereiro, os técnicos administrativos, docentes e alunos dos
cursos de graduacdo de Instituto Federal de Sergipe (IFS) podem participar da
avaliacao institucional. Para este fim, foi elaborado pela Comissao Propria de
Avaliacdo (CPA) um gquestionario hospedado na intranet do IFS com perguntas

® Reitoria = acerca dos servicos prestados pelo instituto, infraestrutura e cursos de

® Campus Arafaj!.l graduacio.

® Campus Estdncia

® Campus Gldria

® Campus Itabaiana

® Campus Lagarto ® Instrucoes de Acesso

® Campus 530

Cristovao Estudantes:

g?:_ﬁ“;r‘gs'l 1. O usudrio e a senha 530 iguais, representado pela CPF do estudante;

ol oo bt 2. Cl!car em questionarios do_lado esguerdo, abalx_o dD_ nome 'usuario’;

MEC 3. Clicar no guestionario pertinente a sua categoria (discente).

CHEPg

ananl Professores e técnicos administrativos:

CONTATO fone ’ :
1, O usuario & representado pelo nimero do CPF do servidor;

‘ J Gabinete 2. A senha @ a data de nascimento do servidor, sem as barras {ex.: 20041969 ao
invés de 20/04/1969);

L | DTI 3. Clicar em guestionadrios do lado esquerdo, abaizo do nome 'usuario!

" \i Web Master

ATENCAD

Esta Intranet sera
melhor visualizada
no Firefox

Figura 1.0 - Tela inicial da intranet
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P&gina Inicial

Até o dia 21 de fewvereiro, os técnicos administrativos, docentes e alunos dos
cursos de graduacdoc do Instituto Federal de Sergipe {IFS) podem participar da
avaliacdo institucional. Para este fim, foi elaborado pela Comissao Propria de
Avaliacdo (CPA)Y um questionario hospedado na intranet do IFS com perguntas
acerca dos serwvigos prestados pelo institute, infraestrutura e cursos de
graduacido.

® Instrucdes de Acesso

Estudantes:

1. O usudrio e a senha s3o iguais, representado pelo CPF do estudante;
2. Clicar em questionarios do lado esquerdo, abaixo do nome 'usuario';

3. Clicar no gquestionario pertinente & sua categoria {(discente).
Professores e técnicos administrativos:

1. © usuario & representado pelo numero do CPF do servidor;

2. A senha & a data de nascimento do servidor, sem as barras (ex.:
invés de 20/04/1969%;

3. Clicar em guestionarios do lado esquerdo, abaixo do nome 'usuario’

20041969 ao

Figura 1.2 - Tela inicial da intranet - login
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Figura 1.3 - Tela inicial da intranet — Acesso aos sistemas
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2.Acessando as funcionalidades do sistema

Apos efetuar login, conforme instrugdes no item <Efetuando Login> verificar informagdes
que segue. E importante ressaltar que os usuarios sé visualizam as informacdes dos eventos a

quais estdo vinculados.
O modulo interno de PublicacGes esta organizado em abas, sendo:

% Aba cadastro: nesta est3o listadas todas as funcionalidades de cadastros basicos a

alimentar o sistema;
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Figura 2.0 — Tela inicial de publicagées — Aba Cadastro

E Portal: publicacoes.ifs.edu.br
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+» Aba Acompanhamento: estd aba possibilita 0 acompanhamento das submissées de

trabalhos em edi¢des que suportam submissao;
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Figura 2.1 - Tela inicial de publicagées — Aba Acompanhamento
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< Aba Chamada: Nesta aba estdo listadas as funcdes de credenciamento e chamada de

participantes de eventos;
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Figura 2.2 — Tela inicial de publicagdes — Aba chamada
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< Aba relatérios: Aqui estdo dispostos os relatérios de acompanhamento aos eventos

gerenciados pelo sistema;
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Figura 2.3 — Tela inicial de publicagées — Aba Relatérios
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3.Liberando trabalho para avaliacao

Apds acessar intranet, efetuar login e acessar publicacdes, seguir os passos que seguinte:

1- Clicar em Aba Acompanhamento > PDFCego

2- Na tela PDF cego, no campo Programa/Evento seleciona o evento desejado e depois
clica em “Pesquisar”. Serdo listados todos os trabalhos submetidos para o evento
selecionado.

3- Clicar sobre o Titulo do trabalho para visualizar o artigo e analiza-lo;

4- Para julga-lo como apto ou nao para avaliagdo, clicar nas respetivas opgdes: Sim ou
Nao.

Observacoes:

7
0.0

7
0.0

Em caso de apto para avaliagao = Sim: Trabalho é encaminhado imediatamente para o
avaliador menos atrarefado da area correspondente ao trabalho. Menos atarefado
refere-se ao menor nimero de trabalho sob avaliagdo.

Em caso de apto para avaliagdo = Nao: O autor do trabalho recebe um e-mail
notificado que seu trabalho foi considerado inapto para avaliagdo por descumprir
algum critério exigido pelo evento. E que qualquer duvida deve ser sanada pela
comissdo organizadora do evento. Concomitamente com o email o sistema habilita
uma opgdo para o autor substituir o anexo do trabalho por uma nova versdo, esta
agora dentro das normas do evento.

Para uma melhor compreensao dos pontos mencionados, verificar a imagem 3.0.

Portal: publicacoes.ifs.edu.br
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Quinta-feira, 02 de Julho de 2015

Pdgina Inicial Sistermnas ¢ Publicagdes

 Acormpanharento ¢ PDF Cego

PDF Cego

ProgramajfEvento; | SNCT

Area

Projeto

v | Edicdo: [ToDAS 7 |

Programayf Possui
Evento

Te)

Aptojpats Inativar

NFC ROMDA: TECMOLOGIA MNEAR
FIELD COMMUNICATION
APLICADA AD CONTROLE DE
YIGILGMCIA PREDIAL DO IFS.

PRE-INCUBACAD E PREFEITURAS
SERGIPANAS:
SUSTENTABILIDADE SOCIAL E
AMBIENTAL COMOD FOCO

CORREcA0 DO PH DE NOYOS
SUBSTRATOS PELA ADIc30 DE
CASCA DE LARANIA E ACERDLA

ABORDAGEM DO RIMA DD
PROJETO DE URBANIZACA0 DA
ORLA DE ATALAIA NOYA
TRECHOS ¥, ¥I, ¥II E ¥III

EIA DO PROJETO DE
URBAMIZAcCA0 DA ORLA DE
ATALAIA MD¥A TRECHOS ¥, ¥I,
¥II E ¥III: ESTUDO DO MATERIAL

PRODUZIDO
A& _/
~

Quimica

Ecologia

Ecologia

Clicar sobre o titulo para abrir
o0 arquivo e analiza-lo

Ciéncia da
Computagdo

Sociologia

SNCT

SNCT

SNCT

SNCT

SNCT

Bolsa? cao?

Indefinido  Sim (1 Mo i
Indefinido  Sim (1 Mo b4
Indefinido  Sim () Mo 0 S

Indefinido  Sim FEL]

Indefinido

CSim M&o o, x

Clicar em Sim ou Nao
para julgar a aptidao do
trabalho para avaliagdo

3.0 — Tela de liberagdo de trabalhos para avaliagdo

Portal: publicacoes.ifs.edu.br
Administragdo: http://intranet.ifs.edu.br/intranet/index.wsp
Duvidas/sugestdes: publicacoes.suporte@ifs.edu.br



4.Realizando credenciamento de
participantes

Apds acessar intranet, efetuar login e acessar publicacdes, seguir os passos que seguinte:

1- Clicar em Aba Chamada > Credenciamento

2- Na tela Credenciamento, no campo Selecione aqui o evento seleciona o evento

desejado e depois clica em “Pesquisar”. Serdo listados todos os que estdo inscritos no

evento selecionado.

3- Em Acgao clicar em Credenciar para realizar o credenciamento do participante no
evento e em Descredenciar para desfazer o credenciamento.

Para uma melhor compreensao dos pontos mencionados, verificar a imagem 4.0.
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Quinta-feira, 02 de Julho de 2015

Pdqina Inicial » Sisternas Publicagdes Charnada Credenciamento

8 Marilia dos Anjos Santos

[ear oF

CREDENCIAMENTO |

m Preenchimenta Obrigatdria

s 5Selecione aqui o evento:

CPF: Nome:

CPF Nome
e Andresa de Paiva Pereira
André Luiz Borges Silva
Ane Caroline Borges Santos
anne Karoline Menezes Melo
Claudiane Azevedo Feitosa
| SRR Clezvane Correia Araujo
Cintia Taynan de Melo Pereira
DEIVISON MAMNOEL DO NASCIMENTO FREITAS

Deilza Alves de Andrade

12 Cia do Leite 2015 |

L Luadh Diana Morais Santos
R Edjdnia Oliveira da Silva Clicar sobre a agao
e E s TR ] Eslye Correia Santos

desejada

Eva Wicente da Cunha

Fernanda Indcio Barbosa

; N R Franciele dos Santos Silva
Primeiro - 1 2 3 - Progimo - Ultimo

Atencgado:

(Fegiar

Acao
Descredenciar

Credenciar
Descredenciar
Descredenciar |
Descredenciar

Credenciar
Descredenciar
Descredenciar |
Descredenciar
Descredenciar |
Descredenciar
Descredenciar |
Descredenciar
Descredenciar |

Descredenciar

Para credenciar um participante clique sobre o link werde 'credenciar', para descredenciar repete a
mesma operagdo com o descredenciar! Utilize os filkros de nome efou CPF para consultar o participante.

4.0 - Tela de credenciamento de participante em evento

Portal: publicacoes.ifs.edu.br

Administragdo: http://intranet.ifs.edu.br/intranet/index.wsp
Duvidas/sugestdes: publicacoes.suporte@ifs.edu.br




5.Realizando chamada em sub-eventos

Apds acessar intranet, efetuar login e acessar publicagGes, seguir os passos que seguinte:

1- Clicar em Aba Chamada > Sub-evento
2- Na tela Sub-evento, no campo Selecione aqui o evento seleciona o evento desejado.

Serdo listados todos sub-eventos do evento selecionado.

3- Clicando sobre a Descrigao do evento é possivel listar todos os inscritos no sub-evento.
Clicando em imprimir inscritos é listado em forma de PDF todo os inscritos no evento.

4- Para realizar a chamada dos participantes deve-se clicar sobre a descricao do sub-
evento.

5- Na tela Inscritos, em Total de presengas deve ser inserido a quantidade de presencas
do participante no sub-evento, este deve ser em dias. Ex: se o sub-evento acontecera
em 3 dias e o participante s6 compareceu 2 destes 3 dias, o Total de presengas do
correspondente participante sera 2.

Para uma melhor compreensao dos pontos mencionados, verificar a imagem 5.0 e 5.1.

3 QuesHonaros . o . .
Pagina Inicial Sistermnas Publicagies Chamada Sub-evento
& aAlterar Senha

SERVIDOR EVENTO
Servidor Publica m Preenchimento Obrigatdrio

SiapeMet = Selecione aqui o evento: SEME®T 2014 v
Transparéncia Publica

® Reitoria Descricao Imprimir Inscritos
® Campus Aracaju il EvrsE Uso do Bluetooth para transmissio e recepcio —
® Campus de dados via PC e Smartfones
Estancia . — R
. - Bioética e Saberes Tradicionais - aspectos da
® campus Gléria Mini curso filosofia contemporanea -
® Campus
Itabaiana Mini curso Cabeamento Estruturado =
® Campus Lagarto . "
® Campus S3o Mini curso Metodologia Identificacdo de Saberes - M. Mil =
Cristdvdo n . = =
Mini Racionais: o corpo das fragdes dos niimeros
ini curso inteiros =
GOVYERMND
Portal Brasil Mini curso Tecnologia e Beneficiamento do Pescado =
Gowverno Federal
ME < - Desenvolvimento de Posturas
CHMPg Biii=na Empreendedoras -
FRenapi
Oficina Materiais para Ensinar Matematica para —
CONTATO Deficientes ¥isuais
- Metodologias de Diagndstico Rapido
Kea) Gobinete Ziiciza Participagvo 9 i L
Adolescentes em conflito com a Lei -
u DTI Falestra experiéncias italiana e portuguesa -
Conservacdo de Sementes Crioulas em
) VWeb Master pale=tid Comunidades Rurais -
ATENCAD Palestra Prevencdo ao Cancer de Mama =
Esta Intranet serd Palestra Prevencdo e Sadde Bucal =
rmelhor visualizada = .
mehor Visallzada Relacdes Etno-Raciais na Escola, Arte e
no Firefosx Palestra Cultura Indigena =
Palestra Sergipetec - Ciéncia e extensdo tecnoldgica =

para o desenvolvimento social
Primeiro - 1 2 - Prigimo - Ultimo
Atencdo:
Para imprimirAistas de chamadas cligue no botdo 'Imprimir Inscritos'. Para efetuar a chamada

diretamente Ao sistema cligue sobre a descrigdo do sub-evento,

Clicar sobre a descricdo para
listar os inscritos e assim efetuar

5.0 — Tela de listagem dos sub-evento do evento

a chamada.

Portal: publicacoes.ifs.edu.br
Administragdo: http://intranet.ifs.edu.br/intranet/index.wsp
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USUARIO Quinta-feira, 02 de Julho de 2015
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Pagina Inicial Sistemas Publicagies Chamada Sub-evento Inscritos
iy Alterar Senha

SERVIDOR PARTICIPANTES EM E¥EMTO

Servidor Pdblica
Siapehet Evento: SEMERT 2014
Tranzparéncia Pablica

Sub-evento: Uso do Bluetooth para transmissdo e recepcdo de dados via PC e Smartfones

® Reitoria
® Campus Aracaju Nome:
@ Campus
(Fezgwzar 10
® Campus Gloria
® Campus Participantes Total de presencas
Itabaiana . .
® Campus Lagarto Aline Bormfirm Santana
@ Campus Sao .
Cristovio Anderson Mascimento Cruz
GOVERND Daniel Santos Lima
Portal Brasil .
e Feelew] Denisson Rosendo dos Santos
MEC
CHMPg EDIVANIA SANTAMA
Renapi
FABIC JANIO DOS SANTOS
CONTATOD

MAX WENDELL SANTOS

u Gabinete

Inserir no campo o total

Paulo Wictor Reis Fonseca

L o ROBSCON DOS SANTOS de presenca do
i" t Web Master ROMULD JOSE SANTOS participante em dias.
ATENCAD Silvia da Costa Santos
Esta Intranet serd carlos augusto gueiroz lobo
melhor visualizada
no Firafox leandro freire rmatos

Atencdo:

O total de presengas do sub-evento deve ser colocada em n@ de dias.
Ex: O sub-evento vai ser ministrado em Z dias, se o participante compareceu os 2 dias o total de
presengas dele serd 2, se um, sera 1.

5.1- Tela de listagem dos participantes em sub-eventos

Portal: publicacoes.ifs.edu.br
Administragdo: http://intranet.ifs.edu.br/intranet/index.wsp
Duvidas/sugestdes: publicacoes.suporte@ifs.edu.br




6.Realizando chamada em apresentacao de
trabalho

Apds acessar intranet, efetuar login e acessar publicagGes, seguir os passos que seguinte:

1- Clicar em Aba Chamada > Apresentacao de trabalho
2- Na tela Apresentacdo de trabalho, encontrar o trabalho que deve realizar a chamada,
para facilitar a consulta utilize os filtros dispostos na tela.
3- Encontrado o trabalho, em Apresentado? Clicar na opcao desejada:
- Sim — trabalho apresentado;
- Nao — trabalho ndo apresentado;

Para uma melhor compreensao dos pontos mencionados, verificar a imagem 6.0.
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